Martina Laura Barillari

Nazionalita: ltaliana Data di nascita: 11/10/2000

%, Numero di telefono: (uinmiitsihiae
£ Indirizzo e-mail:

 Abltazion o GorseGIISETITE AR SO A e e O

ESPERIENZA LAVORATIVA

Work and Belong s.c.s. - Comacchio, Italia

Impiegata Amministrativa
[ 01/02/2025 - Attuale ]

* Fatturazicne elettreonica

* Contabilita

+ Accoglienza clienti

+ Competenze organizzative e gestionali
+ Comunicazione

+ Gestione appuntamenti

* Responsabile servizi

OTTIVIA SMART s.c.a r.1. - Lido degli Estensi, Italia

Impiegata di segreteria . =
[ 12/02/2024 - 30/09/2024 ]

» Fatturazione elettronica.

= Contabilita.

* Spiccate competenze comunicative,

» Competenze organizzative e gestionali.

* Accoglienza clienti.

* Gesticne degli appuntamenti.

» Contatto diretto con fornitori.

» Gestione flussi informativi e comunicativi.

- Sistematizzazione informazioni e testi scritti.

Work and Belong s.c.s. - San Giuseppe, Italia

Vigilatrice di bambini
[ 15/09/2023 - 31/01/2025 ]

+ Addetta alla vigilanza dei bambini

+ Organizzazione attivita ludico - culturali

« Addetta alla sorveglianza presso i trasporti scolastici delle scuole primarie
» Coordinatrice del servizio completo.

OTTIMA SMART s.c.a r.l. - San Giuseppe, Italia

Impiegata di segreteria
[01/03/2023 - 31/08/2023 ]

+ Fatturazione elettronica.

» Contabilita.

* Spiccate competenze comunicative.

+ Competenze organizzative e gestionali.
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« Accoglienza clienti.

+ Gestione degli appuntamenti.

+ Contatto diretto con forniteri.

« Gestione flussi informativi e comunicativi.

+ Sistematizzazione informazioni e testi scritti.

Worlk and Services s.c.s. - San Giuseppe di Comacchio, ltalia
Vigilatrice di bambini : ¢
[ 15/09/2022 - 07/06/2023 ]

+ Addetta alla vigilanza dei bambini

+ Organizzaziene attivita ludico - culturali

+ Addetta alla sorveglianza presso i trasporti scolastici delle scuole primarie
+ Coordinatrice del servizio completo.

OTTIMA SMART s.c.a r.l. - San Giuseppe di Comacchio, Italia

Impiegata di segreteria
[ 19/04/2022 - 25/09/2022 ]

+ Fatturazione elettronica.

« Contabilita.

+ Spiccate competenze comunicative.

+ Competenze organizzative e gestionali.

+ Accoglienza client,

+ Gestione degli appuntamenti.

+ Contatto diretto con fornitori.

+ Gestione flussi informativi e comunicativi.

+ Sistematizzazione informazioni e testi scrittl.

Work and Services s.c.s. - San Giuseppe di Comacchio , Italia

Indirizzo: Via del pozzo, 16 , 44022 San Giuseppe di Comacchio (Italia)  Indirizzo e-mail: workandservices@pec.con
fcooperative.it  Nome dell'unita o del servizio: Cooperativa sociale di tipo B

Vigilatrice di bambini
[ 13/09/2021 - 03/06/2022 |

« Addetta alla vigilanza dei bambini

» Organizzazione attivita ludico - culturali

+ Addetta alla sorveglianza presso i trasporti scolastici delle scuole primarie
* Coordinatrice del servizio completo.

Work and Services s.c.s. - San Giuseppe di Comacchio, Italia

Indirizzo: Via del pozzo, 16, 44022 San Giuseppe di Comacchio {ltalia)  Indirizzo e-mail: workandservices@pec,can
fcooperativeit  Nome dell'unita o del servizio: Cooperativa sociale di tipo B

Addetta al servizio parcheggio
[ 25/09/2021 - 10/10/2021 ]

« Gestione clienti
+ Pagamenti e consegna ticket
+ Gestione logistica.

Work and Services s.c.s5. - San Giuseppe di Comacchio, Italia

Indirizzo: Via del pozzo, 16, 44022 San Giuseppe di Comacchio (ltalia)  Indirizzo e-mail: Workandservices@pec.con
[conperative.it  Nome dell'unita o del servizio: Cooperativa sociale di tipo B
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Operatore Amministrativo-Segretariale
[ 07/06/2021 - 30/06/2021 ]

» Fatturazione elettronica.

+ Contabilita.

« Spiccate competenze comunicative.

« Competenze organizzative e gestionali.

« Accoglienza client.

« Gestione degli appuntamenti.

« Contatto diretto con fornitori.

= Gestione flussi informativi e comunicativi.

- Sistematizzazione informazioni e testi scritti.

Work and Services s.c.s. - San Giuseppe di Comacchio, Italia

Indirizzo: Via del pozzo, 16, 44022 San Giuseppe di Comacchio (ltalia)  Indirizzo e-mail: Workandservices@pec.con
fcooperativeit  Nome dell'unita o del servizio: Cooperativa sociale ditipo B

Operatrice data entry
[ 03/05/2021 - 02/06/2021 ]

+ Fatturazione elettronica.

+ Contabilita.

+ Spiccate competenze comunicative.

« Competenze organizzative e gestionali.

» Accoglienza clienti.

+ Gestione degli appuntamenti.

» Contatto diretto con fornitori.

« Gestione flussi informativi e comunicativi.

« Sistematizzazione informazioni e testi scritth.

Work and services s.c.s. - San Giuseppe di Comacchio , Italia

Indirizzo: Via del pozzo 16, 44022 San Giuseppe di Comacchio (Italia) Indirizzo e-mail: segreteriaworkandservices
@gmail.com

Operatore Amministrativo-Segretariale
[ 10/12/2020 - 27/04/2021 ]

TIROCINIO FORMATIVO,
« Sisternatizzazione informazioni e testi scritti
« Gestione flussi informativi e comunicativi.

Work and service s.c.s. - Comacchio , Italia

Indirizzo: Via del pozzo 16, 44022 Comacchio (italia)  Indirizzo e-mail: Workandservices@nec.confcooperative.it

Addetta al servizio parcheggio
[10/10/2020 - 18/10/2020 ]

+ Gestione clienti
« Pagamenti e consegna ticket
« Gestione logistica.

E.B. 5.N.C. di Frezzati Marino e C. (Despar ) - Lido degli scacchi (Comacchio), ltalia

Indirizzo: Via Alpi centrali 54, 44022 Lido degli scacchi (Comacchio) (Italia)
Cassiera

[ 13/07/2020 - 30/08/2020 ]

< Cassiera
» Scaffalista.
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Work and service s.c.s. -~ Comacchio, ltalia i

Indirizzo: Via del pozzo, 16, 44022 Comacchio {(Italia)  Indirizzo e-mail: Workandservices@nec.concooperative.it
Impresa o settore: Altre attivita di servizi

Addetta al servizio parcheggio

[ 28/09/2019 - 13/10/2019 ]

+ Gestione clienti
» Pagamenti e consegna ticket
* Gestione logistica.

Studio rag. Pappi Antonino - Comacchio , Italia

Indirizzo: Via Volturno 15, 44029 Comacchio (Italia)  Indirizzo e-mail: [nfo@studiopappiit  Nome dell'unita o del
servizio: Stagista

Progetto alternanza scuola- lavoro

[01/02/2018 - 28/02/2019 ]

+ Caompilazione modellc F24
« Compilazione modelic 770
« Archiviazione documenti

« Fatturazione

* Presa visione buste paga.

Weork and service 5.¢.s5. - Comacchio, ltalia

Indirizzo: Via del pozzo, 16, 44022 Comacchio (ltalia)  Indirizzo e-mail: Workandservices@pac.confrooperative.it
Nome dell'unita o del servizio: Cooperativa sociale di tipo B

Progetto alternanza scuola- lavoro
[ 21/05/2018 - 30/06/2018 ]

- Registrazione fatture

* Registrazione abbonamenti stagionali
+ Archiviazione documenti

* Presa visione buste

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di Istruzione tecnica, settore Economico, indirizzo Amministrazione, Finanza e Marketing
1.1.5, Guido Monaco di Pomposa [ 15/09/2014 - 24/06/2020 ]

Indirizzo: Viale della resistenza 3, 44021 Codigoro (Italia)  Sito web: https://www.polocodigoro.edu.it/  Campidi
studio: Economia, tecnica aziendale e diritto: ¢ Economia, tecnica aziendale e diritto non ulteriermente definiti

= Contabilita e fiscalitd ¢ Marketing e pubblicita ¢ Lavoro dufficio e di segreteria « Gestione e amministrazione

= Banca, finanza e assicurazioni ¢ Diritto « Commercio allingrosso e al dettaglic ¢ Economia e tecnica aziendale
non ulteriormente definite  Vota finale: 62

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: italiano

Altre lingue:

inglese francese
ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A2 ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A1 PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

Livelli: AT e A2: Livello elementare BT e B2: Livello interinedio C1 e C2: Livello avanzato f



COMPETENZE

Buona padronanza nell'utilizzo del pacchetto Microsoft Office / Conoscenza degli applicativi Microsoft, dei sistemi
operativi windows, MacOs, Android e los / Buona conoscenza dei Social media / Conoscenza del sistema operativo
WINDOWS / Word, excel, power point / Ottima conoscenza del PC (pacchetto Office, principali browser, posta
elettronica) / esperienza di base del web design e dei linguaggi css e html / Sqgl/MySql / gestione PDF / Buon
utilizzo dei primari software mailing, browser, web / Posta elettronica e posta certificata / gestione autonoma pec

/ Gestione autonoma email / Gestione autonoma SPID / Ottima capacita di elaborazione di informazioni /
Elaborazione delle informazioni, creazione dei contenuti, comunicazione e risoluzione dei problemi / <Elaborazione
delle informazioni / Ottime capacita nell'utilizzo del computer, della posta elettronica e di internet / Navigazione
Internet (Internet Explorer Chrome) / Utilizzo degli Internet Browser Google Chrome, Microsoft Edge, Opera, Mozilla
Firefox

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B 31/07/2019 - 11/10/202%

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Profilo

Impiegata Amministrativa con spiccata attitudine alla gestione delle relazioni. Mi occupo con precisione delle attivita
amministrative, mantenendo un dialogo chiaro ed efficace con clienti, colleghi e fornitori.

Autorizzo il trattamento dei miel dati personali presenti nel CV af sensi dzil'ore. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in moteria di
protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolumento europeo sulla protezione def dati personali”.



